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PINETO MARIAGIOVANNA

ITALIANA
20/02/1984

Dal dicembre 2006 a maggic 2012

Sisti auto

automobilistico

Receptionist,segreteria commerciale & amministrativa

Gestione prima nofa ordinaria,emissione fatture aufo ¢ fatture provvigioni per societa'di
intermediazione finanziaria ,inserimento pratichs di finanziamento clienti regisirazione fatture
acquisti, esenzione bolliregistrazione incassi clienti e fornitori,registro corrispettivi elaborazione
fibro giornale & bollati,pratiche di rottamazioni,ritenute d'acconto e compitazione registro
compensi a terzi, gestione di tutti | documenti inerenti a passaggi di proprieta e immatricofazioni,
smistamento posta e raccomandate , fatturazione e gestione clienti reparto dopo vendita
{officina € magazzino),vendiia auto usale,

Da Novembre 2019 a febbraio 2020

MD discount SpA

Addetta alle vendite

Assistenza clientela,Cassiera,scarico merce magazzino,rifornimento e
Allestimento scaffaliinventario ,pulizia locale.

2001
ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE ATERNO
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+ Principali materie / abilita ECONOMIA AZIENDALE ,INGLESE, LETTERATURA ITALIANA E MATEMATICA
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita DIPLOMA DI RAGIONERIA E PERITO COMMERCIALE
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CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisife nel corso della vita e dalla
carriera ma non necessanamente
riconoscitfe da certificali e dipfomi
ufficial,

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
* Capacila di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persons, progefti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ece.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, atfrozzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc,

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE
Competenze non precedenfemente
indicate.

PATENTE © PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI
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ITALIANA

INGLESE E TEDESCO

ECCELLENTE
BUONA
BUGNA

HO SEMPRE LAVORATO INSIEME AD ALTRE PERSONE E AL CONTATTO CON Il FUBBLICO CON MASS
SERIETA’.

VISTE L MIE ESPERIENZE LAVORATIVE CREDO CHE Il COORDINAMENTO E L'ORGANIZZAZIONE SIANO ALLA
BASE [ TUTTO PERTANTO Mi RITENGO MOLTO VALIDA PER QUANTO RIGUARDA QUESTE COMPETENZE E
CAPAG(TA’

NEL 2000 HO CONSEGUITO CON LA VOTAZIONE DI 92/100 LA PATENTE EUROPEA PER IL COMPUTER E
NELL'AMBITO LAVORATIVO HO SEMPRE USATO IL COMPUTER, INTERNEF,POSTA ELETTRONICA E SISTEMA
OPERA[TVO CONTABILE AS400 E DANEA EASYFATT.,

SONG UNA BALLERINA PROFESSIONISTA,INSEGNANTE E GIUDICE DI GARA DI DANZE CARAIBICHE E NEL
TEMPOILIBERO Ml PIACE MOLTO LEGGERE E ASCOLTARE MUSICA.

NEL 2005 HO FREQUENTATO UN CORSO DI OPERATORE TURISTICO CON STAGE FORMATIVO DI ALCUNI
MESI PRESSO UN'AGENZIA DI VIAGGI CON CONSEGUIMENTO DI ATTESTATO.

In posgesso di patente b e aufomunita

Max serieta e puntualita’ e massima disponibilita al lavoro full-time e part-time
Attuntmente disoccupata iscritta alfa lista di mobilita

Per ultefiori informazioni:
waww.celiefop.eu.inttransparency
ww.sufopa.einlcommiedycationfindex_it himl
wivw.eufescv-search.com




